Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Arquitecto

José Luis Menéndez Ronquillo

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Arquitecto Menéndez:
De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propdsite de presentarle mi informe de

Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales Numero 1082-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero 337-
2015, correspondiente del 16 de abril al 31 de diciembre del presente afio.

» Entrega de constancias a colaboradores que las solicitaron.

¢ Entrega de Certificados a colaboradores gue los solicitaron.

o Instalacién de personal nuevo en los lugares correspondientes.

« Entrega de documentos requeridos a Recursos Humanos para tramites administrativos
correspondientes.

¢ Disminucion de personal con llegadas tarde y sin marcaje.

» Contratacion de personal para Gumarkaaj, Quirigud, Dolores, Petén, Kaminal Juyu, La
Joyanca.

o  Obtencidn de certificados del IGSS con datos correctos.

¢ Firma de boletas de vacaciones por personal.

» Firma de boletas de vacaciones por Jefe del Departamento.

= Entrega de boletas de vacaciones a Recursos Humanos.

o Entrega de Evaluaciones del Desempefio segundo proceso, a la Delegacion de Recursos
Humanos.

» Participacion en las actividades del DEMOPRE.

» Oficio a Recursos Humanos remitiendo carta de renuncia irrevocable de colaborador &
partir del 01 de mayo de 20186,

o Instalacion de personal nuevo en los lugares correspondientes.
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